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1. Oo01ee MOJI0KEHHUA.

1.1. BbyxranTtepus sIBASETCS CTPYKTYPHBIM TOJpa3neiecHueM (uauana v 1moJInHIETCS
HEMOCPEJCTBEHHO AUPEKTOPY puinania.

1.2. Byxranrtepus B CBOEH JEATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS: JIEHCTBYIOIIAM
3aKoHOAaTrenbCcTBOM  Poccuiickoit  ®denepanuy, BHYTPEHHHMMH HOPMAaTUBHBIMH — aKTaMH,
PEryIUPYIOIMKUMH OyXTaITepCKUl ¥ HAJOTOBBIM yd4eT, NpPHUKa3aMH, pPACHOPSIKCHHUSIMHU H
yKa3aHUAMU JUpeKTopa (uianaia MO0 OCHOBHOM JESITENbHOCTH M IO JIMYHOMY COCTaBy B
COOTBETCTBUU C PEECTPAMU BHEIIHEW U BHYTPEHHEW HOPMATUBHOW JOKYMEHTAIIUH.

1.3. byxrantepus paboTaeT B COOTBETCTBHUHU C NMpaBWJIAMH BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO
pacrnopsiika duauana.

1.4. PeBusus (hMHAHCOBO-XO03SMCTBEHHOM eI TETLHOCTH OCYIIECTBIISCTCS
BBIIIECTOSIIEH OpraHu3alMed ¥  KOHTPOJMPYIOIIMMU OpraHaMd B COOTBETCTBHM C
JIEMCTBYIOIIUMM 3aKOoHOAaTeIbCcTBOM Poccuiickoit deneparum.

1.5. Peopranuzanus u JUKBHAAIUS OyXraJTepuH MPOU3BOAATCS HA OCHOBAHHUHU
pelieHrs Y4YeHOro COBeTa yHUBEPCUTETA.

1.6. B Oyxrantepuum MOXET  OCYIIECTBIATHCA  MpaKTUYeCKas  IMOATrOTOBKa
oOyvarormuxcsi B® Boal'V, cBs3anHas ¢ TpyJAoBOW MNpoeCCHOHANBHOW JEATEIHHOCTHIO
00ydJaronuxcs.

2. Heab u 3ampaun

2.1 Byxrantepusi co3maercs ¢ LENbI0 OpraHU3alUU OyXTaJITEpCKOro yd4eTra BceX
(bMHAHCOBO-XO35AHWCTBEHHBIX oOIlepanuidi (Qrinasa B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanun.

2.2 OcCHOBHBIMU 3a7auyaMu OyXTanTepuu SBISIOTCS: BEACHHE OyXTralTepcKoro u
HAJIOTOBOTO YydeTa (PMHAHCOBO-XO3SIICTBEHHON AESITETBbHOCTH, OCYIIECTBICHHE KOHTPOIS 3a
COXPaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH, II€JIEBBIM PACX0J0BAHUEM JIEHEKHBIX CPEICTB M MaTEpUATIbHBIX
LIEHHOCTEH.

2.3 CocraBieHre >KOHOMHUYECKH OOOCHOBAHHOW CMETHI JOXOJIOB U PacXOJOB IO
MPUHOCSIIEN JOXO AEATEIbHOCTH;
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2.4 OnepaTHUBHBINA KOHTPOJIb 32 PACXOJAaMU MO CMETE 3a CUET CPEICTB (elepaTbHOTO
O0/KEeTa ¥ CPEJCTB 10 IPUHOCALICH 10X0/ A TEIbHOCTH;

2.5  Ilporno3upoBanue Oyaymux (UHAHCOBBIX TOCTYIUICHHH, Y4YUTHIBAs HOBBIC
HaNpaBJICHUS ¥ BUJBI IPECTABIISIEMbIX YCIIYT;

2.6 CocraBneHHe ONTUMAIBHOTO IITATHOTO PACIMCAHHS (HUINAa B COOTBETCTBUU C
YTBEPKICHHON CTPYKTYpoil puiinaia.

3. IIpouecchl u GyHKIUH

Byxranrepusi sBisieTcss Y9acTHUKOM TIpoliecca ymnpaBiieHUs (uHancamu ¢uimana. B
pamKax JaHHOTO Mpoliecca OyXraiaTepHsi OCYIECTBISET CAEAYIONINe QYHKIINU:

3.1. IlnanupoBaHuMe © OpraHu3alnmsi OyXrajaTepcKOro Yydera OCHOBHBIX (DOHJIOB,
MaTepHUaIbHO MPOU3BOJICTBEHHBIX 3aI1aCOB, JIEHEKHBIX CPECTB U JIPYTUX IIEHHOCTEH puiinaia.

3.2. IlnanupoBaHuME€ W OpraHMU3allMsl PacuyeTOB C KOHTPAreHTaMu IO TPaKIaHCKO-
MPaBOBBIM JIOTOBOPaM, C OIO/DKETHBIMUA M BHEOIO/DKETHBIMU (DOHIAMU.

3.3. Hauucnenue u BblIIaTa 3apa0OTHOM MaTbl W CTUIEHIUH, CBOEBPEMEHHOE
OCYILIECTBJICHHE PACUE€TOB C COTPYAHUKAMH (uiinaia.

3.4. OO0ecrieueHne CTPOTOro COOIOECHUS KAacCOBOM M PACUETHON JHCIUTIINHBI,
pacxoI0BaHUsI OJTYIEHHBIX JEHEKHBIX CPEJICTB MO0 HA3HAYEHUIO.

3.5. OcyniecTBiaeHue NpeIBAPUTEIBHOTO KOHTPOJIS 32 CBOEBPEMEHHBIM W IPABUIIbHBIM
opopMIIEHHEM JOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMbIX OMepaluil.

3.6. IlpuMeHeHWEe  yTBEPXKIAEHHBIX B  YCTAHOBJIEHHOM  MOPSAJKE  THUIIOBBIX
YHU(PHUIIMPOBAHHBIX (OPM MEPBUYHON yYETHOU NOKYMEHTAllMH, CTPOTroe COOII0ACHUE MOpsIKa
0(OpMIIEHHS ITUX JOKYMEHTOB.

3.7. OOecneyeHre CBOCBPEMEHHOTO ¥ TMPAaBWIBHOTO OTPAXEHHUS Ha CcYeTax
OyXrajTepcKoro y4eTra v B OTUETHOCTHU XO3sICTBEHHBIX OTepaliuii.

3.8. Opra"uzanusi HAJIOTOBOrO ydeTra JOXOJ0B M PacXOJ0B, HMMYIIECTBA W HMHBIX
00BEKTOB y4YeTa.

3.9. CocraBieHue U TPEICTaBICHHWE B YCTAHOBJIICHHBIC CPOKH OyXTaldTepCKOW W
CTaTHUCTUYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYJAapCTBEHHbIE BHEOHOKETHBIE (OHIDI,
HaJIOrOBbIE OPTaHbl U T.1.

3.10. IIpunsitue Mep K NpeaynpexACHUIO HEIOCTau, pacTpar, U JAPYyrux HapylmieHUuu, u
3JI0YIIOTPEOJICHHH.

3.11. IIpoBenenne UHCTPYKTaXKa MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIUII [0 BOMPOCAM y4yeTa
Y COXPAaHHOCTH LIEHHOCTEH, HaXOSIIUXCS Ha UX OTBETCTBEHHOM XpaHEHUH.

3.12. OcymecTBieHHE KOHTPOJIS 3a CBOEBPEMEHHBIM IPOBEACHHEM M YydacThe B
MIPOBEJICHUU MHBEHTApU3AllMK aKTUBOB U 0053aTeIbCTB (uUiInaia, CBOEBPEMEHHOE U MPaBUIHLHOE
OTpa)keHHE Pe3yIbTATOB MHBEHTAPHU3AIMH B OyXTalTEPCKOM yUeTe.

3.13. VYuyactue B TpOBEICHMHM aHaIM3a (UHAHCOBO-XO3SUCTBCHHOW JIEATEILHOCTH
¢unrana ¢ UENbI0 BBISBICHUS BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX PE3EPBOB, JUKBHUAALWU MOTEPh U
HEMPOU3BOJICTBEHHBIX PACXOJIOB.

3.14. OcymiecTBieHHE MEPONPHUATUNA IO TMOBBIINIEHUIO YPOBHS aBTOMAaTU3ALMU
OyXraiTepcKoro y4era.

3.15. CuctemaTU3UpPOBAHHBIN Y4e€T NOJIOKEHUM, MHCTPYKIMUH, JIPYrUX HOPMATUBHBIX
aKTOB TI0 BOIIPOCaM OpraHM3alliy U BeICHUs OyXTralTepCcKOro U HAJIOTOBOTO yYeTa.

3.16. ObecnieueHne XpaHEHHUs] OyXralTepCKUX JIOKYMEHTOB, PErMCTPOB YydeTa, MHBIX
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JIEATEIHHOCTHIO OyXTalITepUH.
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3.17. OcymecTBieHre B Mpeaenax cBOeH KOMIETEHIIMH UHBIX (YHKIUI B COOTBETCTBUH
C LEJISIMM U 33/1a4aMu (uiinana.

3.18. OdopmiieHHe COBMECTHO C IOPUCKOHCYIHTOM MATEPHAIOB MO HEIOCTadyaM |
XHIEHUSM JCHS)KHBIX CPEJICTB U TOBAPHO-MATEPHUATHHBIX IICHHOCTCH.

3.19. TIlpomecc cocTaBieHUs W YTBEPXKICHHS IUIaHA (PUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM
JEeSATEIbHOCTH:

3.19.1. nnaHupoBaHue AOXOJOB OT OKa3aHMs IUIaTHBIX yciyr, BeinojgHenue HUP u OKP
Ha OCHOBAaHHWM COOTBETCTBYIOIIUX JIOTOBOPOB, NPOJKU pa3IMYHBIX yCIyr W TOBAapoOB,
TOOPOBOJIBHBIX TIOKEPTBOBAHUH, IEIEBBIX B3HOCOB (PM3WYCCKUX M FOPUIUICCKHUX JIUI], APYTUX
LEJIEBBIX ITOCTYIUICHUN;

3.19.2. maHupoBaHHME pAcXOJOB C YYETOM aHalIM3a JeATeNbHOCTH (rinaa,
MPEAIoIaraeMbpIX H3MEHEHWH B OIUIaTe TpyJa, IOCTYIHMBIIMX 3asiBOK HAa MaTepUaIbHO-
TEXHHUYECKOE 00ecTieueHne, 3aKITIOYCHHBIX TOCY/IapCTBEHHBIX KOHTPAKTOB;

3.19.3. paspabotka I[lonoxenus 06 omnate Tpyna paboTHukoB Bomkckoro d¢uimana
l'ocynapcTBeHHOro 00pa30BaTENBHOTO YUpEXKAEHUs BbIclIero oOpazoBanusi «Boarorpanckuit
TOCY/IapCTBCHHBIN YHUBEPCUTETY;

3.19.4. peructparus 10TOBOPOB IPakIaHCKO-TIPABOBOTO XapakKTepa.

3.20. IIporuecc cocTaBieHUs U YTBEPKAECHUS IITATHOTO paclucaHus puinania:

3.20.1. cocTaBieHHE MTATHOTO PACIMCAHUS B COOTBETCTBUU C KOHTUHI€HTOM CTYACHTOB,
CTPYKTYpO# ¢mimana, 00beMaMH BBITIOJHSAEMBIX KOHKPETHBIMH TOJPA3ICICHHSIMH PadoT,
00CITy>)KMBaeMBIX IIJIOIAIeH U 000PyI0BaHHS, UMEIOIIUMHUCS (HOHIAMM;

3.20.2. BHeceHME W3MEHEHUH B IITATHOE PACIHMCAHHME B CBSI3W C IPOU3BOACTBEHHOM
HE0OX0IMMOCTHIO, BCTYIUICHUEM B CHITY HOBBIX 3aKOHOATEILHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB PD;

3.21. Ilporecc movacoBoi omIaThl Tpyaa MpodheccopcKo-MpenoaBaTeIbCKOro COCTaBa:

3.21.1. peructpamusi OTYETOB O BBIMOJHEHUH PA0OT HA YCIOBHSIX TOYACOBOM OTLIATHI
Tpyna,

3.21.2. pacueT Mo4acoBOM OIJIATHI TPy/Aa HA OCHOBAaHWU OTUETOB O BBHIITOJTHEHUH PabOT B
COOTBETCTBUU CO CTOMMOCTBIO Yaca, YTBEP>KICHHON MPUKA30M TUpeKTopa Quiinania.

3.22. Tlporecc mocueTa KOHTUHTEHTA CTYACHTOB (uIHaa;

3.22.1. cOop HmaHHBIX MO KOHTHHTECHTY CTYACHTOB (uiauana, 0000IIeHHE CBEICHHUHA O
JBUKEHUHM KOHTUHI'€HTA CTYIEHTOB, COOp JAaHHBIX MO (HOHAY OIIAThl TPyJa M CPETHETr0J0BOM
YHCIEHHOCTH MPO(eccopcKo-MpenogaBaTebCKOT0 COCTaBa U MepcoHana gpuinania,

3.22.2. cocraBieHHEe OTYETa IO KOHTHUHI'CHTaM CTYAEHTOB, OOydaloluxcs 3a CYeT
cpenctB ¢enepalibHOTO OOKeTa U Ha JOTOBOPHON OCHOBE;

3.22.3. exxeMecsYHbIH KOHTPOJIb 32 PACX0J0BaHUEM CPEeACTB (penepanbHOTO O KETa Ha
CTHICHIMATbHOE 00eclieYeHre 1 MaTepuaibHoe o0ecreueHrne CTy/IGHTOB U3 YKcia AeTel-CUpOT
U JeTel, OcTaBIIuXCs 0e3 MOMeYeHHs poIuTeNeH.

4. OTBeTCTBEHHOCTL M NOJTHOMOYM S

4.1. Byxrantepust cOCTOUT U3 Oyxrantepuu ¢punuana.

4.2. B mratHeli coctaB Oyxranrepuu (¢uiMana BXOJAT: TJIaBHBIM Oyxrantep,
3aMEeCTHUTENb [VIABHOTO OyXranrepa, OyXraiarepbl, 3KOHOMUCTBI, KacCup.

4.3. CtpykTypa U WTathl Oyxranrepuu ¢uiuana yTBepxaarTcs pexkropoM Boal'V mo
MPEJCTaBICHUIO JUPEKTOpa Gpuinaia.

4.4. I'naBHbIi Oyxrantep (uiauana Ha3HA4YaeTcsl Ha JIOJDKHOCTb M OCBOOOXKIAeTcs OT
3aHUMAaeMOH JIOJDKHOCTH MPHKAa30M JTUpPEKTopa (uinaia, Mocie COrIacoBaHUs KaHIUIATYpHI C
PEKTOPOM M IIaBHBIM OyXrantepoM Bosirorpaackoro rocyaapcTBEHHOTO YHUBEPCHUTETA.
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4.5. byxranTtepus UMeeT IpaBo:

4.5.1. mony4arp y mojpasnencHuil (puiauana mMatepuansl (TJIaHOB, OTYETOB, CIIPABOK H
T.11.), HEOOXOAUMBIX JUISl OCYIIECTBIICHUS! OyXTalTepCKOro y4eTa.

4.5.2. HEe MPUHUMATH K UCIOJHEHHUIO JOKYMEHTBHI IO OINEpanusM, KOTOPbIE HapYIIAIOT
JEMCTBYIOLIEE 3aKOHO1ATENbCTBO.

4.5.3. mOpencTaBisATh  PYKOBOJACTBY  (¢uiMana MNPEUIOKEHUS O  HAIOKEHUHU
JTUCIUTITMHAPHBIX B3BICKAHUI Ha JIMII, TOMYCTUBIIUX O(QOpMIICHHE TOKYMEHTOB C HAPYIICHUEM
NEUCTBYIOLIETO  3aKOHOJATENIbCTBA, HECBOEBPEMEHHYIO Ilepefadyy HUX, a TaKkkKe 3a
HEJ0CTOBEPHOCTh COAEPIKAILUXCS B HUX CBEICHUH.

4.5.4. ocylIeCTBIATh CBSI3b C APYTMMHU OPraHU3alUSIMHU U FOCYJapCTBEHHBIMU OpraHamMH
10 BOIIPOCAM OCYILIECTBIEHUS OyXTaJITEpCKOro y4eTa.

4.5.5. mosyyaTb HEOOXOJUMOE MaTepHaAbHO-TEXHUYECKOe M  HMH(OpPMAalMOHHOE
ofOecrieueHHe JJIs1 OCYIIECTBIEHHUS OyXrajaTepCcKoro ydera, BHOCUTh MPEAJIOKEHUs [0
YCOBEpIICHCTBOBAHUIO IUIAHUPOBAHMS W PAalMOHAIBHOMY pAacXOJOBaHMIO CPEACTB IO
MPUHOCALIEH T0XOA AeSTEIbHOCTH.

4.5.6. TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX TMOJpA3JICICHHI O0OOCHOBAHHBIX 3asBOK Ha
MaTepUATbHO-TEXHUYECKUE PECypChl IPU COCTABIEHUU CMETHl JOXOJOB M PacxoJioB IO
MPUHOCSIIEN JOXOJ JEATEIIbHOCTH; JPYrux IOKa3aTeNedl W CBEACHUW, OTHOCSIIMXCA K
KOMIIETEHITUU OyXTaaTepuH.

4.5.77. npurnamars Jyisi peleHns TeKYIIUX BOIPOCOB COTPYAHUKOB, CTYJEHTOB.

4.5.8. Bectn mepenucky ¢ Boal'V mo Bompocam, BbiTekatomum u3 Ilosmoxenus o
Oyxrantepuu.

4.5.9. npuHUMATh y4acTHe B COBEIIAHUSIX, COOpaHUsX, TPOBOJUMBIX B (huiIHae.

4.6. YkazaHus OyxraiaTepuw B mpenenax (QyHKIUH, TPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIINM
MOJIOKEHUEM,  SIBIISIIOTCS  00sA3aTeNbHBIMM K  PYKOBOJCTBY U HCIIOJIHEHUIO  BCEMU
nmopa3AeiecHusIMU puraa.

4.7. KoHTposb 3a JAEATEIBHOCTBIO OyxranTepuw Quinaia OCYIIECTBISICT TJIaBHBIN
Oyxrainrep.

4.8. Bcro MOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KaueCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBINIOJIHEHHS
BO3JIO’KEHHBIX HACTOSIIIUM IOJIO)KEHHEM Ha OyXraiuTepuro 3agad ¥ (yHKIHUNA HEeceT TIJIaBHBIN
Oyxranrtep ¢uinmana.

4.9. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYrUX pPAOOTHUKOB OyXrainTepuu YCTaHABIMBAETCS
JOJKHOCTHBIMA MHCTPYKIMSIMH U 3aKpeIuisieTcs Mpuka3oM o0 Y4eTHON MoNuTHKe (uinana.
I'maBHBIN OyXrantep ycTaHaBIMBAaeT CIyXeOHbIE OOS3aHHOCTH PAOOTHUKOB JIOJKHOCTHBIX
UHCTPYKUUAX. JJ0MKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH PACIIPENENSIOTCS M0 (DYHKIIMOHATBHBIM IIPHU3HAKAM.

5. B3anMoOTHOIIIEHUS

5.1. B pamkax ocyIecTBiIsseMbIX QyHKIUI OyXranTepusi B3aUMOACHCTBYET:

5.1.1. co BceMH CTPYKTypHBIMH MoOApa3AeieHUsMU (uiamana, pedutopamMu Hu
KpeIuTopaMM IO BONpPOCAaM, BO3HHMKAIOIUM B Tpolecce (UHAHCOBO-XO3IHCTBEHHOM
JESITEIBHOCTH.

5.1.2. ¢ paOoTHUKaMu W CTyJE€HTaMM (QuiHaia Mo pacyeTaM MO 3apaboTHOH IuiaTe u
CTUIIEHNH.

5.1.3. c oTAEnOM KaapoB MO BOIpPOCaM MpUEMa COTPYIHUKOB, CIIMCOYHON YMCIEHHOCTH U
MOATOTOBKM IPOEKTOB IPHKA30B M0 JIMYHOMY COCTaBy, COIJIACOBAHUS IPaBUIBHOCTH
HAYMCIIEHUs 3apa00THOM MJIAThI, YCTAHOBIICHUS] CTUMYJIMPYIOIIMX BBIIJIAT;
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5.1.4. ¢ yueOHO-METOAMYECKUM OTIEIIOM U YHHBEPCHUTETCKUM KOJUIE/DKEM IO BOIIPOCAM
y4eOHO#l Harpy3ku MpodeccopcKo-Ipeno1aBaTeIbCKOr0 COCTaBa, KOHTHHICHTA CTYICHTOB,
MaTepHAILHOTO 00eCreueHus] CTYIEHTOB 4YHWClA JETEeH-CHpOT M JIeTeW, OCTaBIIMXCS 0e3
MIOTICYCHHS POAUTEIEH, TT0 BOIIPOCAM CTHIICHAMAIBHOTO 00eCIICUeHUS;

5.1.5. ¢ oOumM OTIENIOM MO BOMPOCAM BXOAALICH W HMCXOJSIIEH JTOKYMEHTAI[UH
BHYTPEHHETO U BHEILHErO XapaKTepa, CBA3aHHOM C JIeATENbHOCTBIO OyXraiTepuu;

5.1.6. ¢ XO34HCTBEHHBIM OTJEJIOM IO BOMNpPOCAaM MAaTEPUATIbHO-TEXHUUYECKOTO
obecreueHus;

5.1.7. mo mepe MpOU3BOJICTBEHHOW HEOOXOAMMOCTH OyXraiarepusi B3aUMOJICHCTBYET C
JpPYTMMU TOJpa3AeieHus MU  (uiauasa 1o BOINpocaM IUIAHUPOBAaHUS U (UHAHCOBOTO
obecrieueHusI.

I'maBHbII Oyxrantep H.A. Jleonosa

COI''TACOBAHO:

HauvaneHuk otnena kaapoB u

FOPUINYECKOTO COITPOBOKIACHUS H.B. KocrenéBa
HauanpHuk oOmiero oraena H.A. T'opauenko
IOpuckoHncynpt 10.A. ®omuueHko
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